TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
KADASTRO MUDURLUGU ve LIHKAB HIZMET STANDARTLARI

&

Tapu ve Kadastro
Genel Midurlogi

SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. . SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO | HiZMETIN ADI SURESI NO | HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE) (EN GEC SURE)
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 1. Enclimen karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli 6rnegi,
1 Plan Ornegi 2. Temsilci ise temsil belgesi, 1 SAAT 2. Yiklenici serbest calisan harita ve kadastro miithendisinin meslegini serbest
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazu. olarak icra ettigine iliskin y1l1 icerisinde Harita Kadastro Miihendisleri
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, 11iS GONU 1tC))c}asmca onayl belge, so6zlesmeye iliskin damga vergisinin 6dendigine dair
s 2. Temsilci ise temsil belgesi, (5 Parselden Fazla Her clge, ‘
2 Yer Gosterme : , , 5 Parsel Icin 1 Is Giinii 3. Is yapim sdzlesmesi,
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yaz1. Eklenir) 4. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 2 iS GUNU teknik belgeler,
3 Aplikasyon 2. Temsilct ise temsil be]gesi’ (5 Parsel.den ngla Her 5. Roleve 61(;1‘1 krokileri, 2 IS GUNU
' 5 Parsel I¢in 1 Is Giinii . - — . ;
3. istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi, arseE ]flm 115 Giinii i Ayirma Haritalari 6. Parsel kose r.1.0ktalar11.11n koo.r.('ilnat OZ.et cizelgeleri, . (5 Parselden Fazla Her
. __ : enir) Kontrolii 7. GNSS GZKolgmelerinde orijinal veri kayit dosyasi ve ¢izelge, 5 Parsel icin 1 is Giinii
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 8. Yiizolciimii hesaplari, Eklenir)
2. Temsilci ise temsil belgesi, 9. Durum haritasi.
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi, 10. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. 4: Yaziplvlfu.ﬁ?.l}r.n.a 1izin1 be.:lgziesi (Yapisiz iken yapili hale gelen tasinmazlarin 2 is GUNU 11.Tescil islemi temsilen yapilacaksa temsil belgesi
4 Desi ikli“lﬂnls/l hd e ). — (5 Parselden Fazla Her 12. Malik 6lmiis ise; mirasg¢ilik belgesi, veraset intikal vergisi ilisiksizlik
€g §t Tfrkinl; esa | 5, 11%111 kurumdan alman yazi (Yap1 kullanma izni yoksa almaya uygun 5 Parsel icin 1 is Giinii belgesi,
oldugu.na. dair), _ — _ Eklenir) 13. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 police numarasi,
6. Kat irtifaki kurulu tasinmazlar ile yasal istisnalar hari¢ yapili hale gelmeye 14, Tlgili Belediyeden almmus emlak vergisi deperini belirtir belge
iligkin islemlerde DASK sigortasi police numarasi, . ; —. : :
PR E— . : — TrEe——— 15. Ifrazen taksim yapilacaksa, taksim sdzlegmesi.
7. Malik 6lmiis ise; miras¢ilik belgesi, veraset intikal vergisi ilisiksizlik - — : —
- 1. Enciimen karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli 6rnegi,
belgesi. - — . ” — ——
1. Istemde bulunanin (apartman yoneticisi/kat maliki) kimlik belgesi, 2. Yuk!emcl s.evrbest. ?ah,@an ha.rlta Ve kadastrp muhendlslnu{ mesl'egm} serbest
. 7 Temsilel ise temsil beloesi . - olarak icra ettigine iliskin y1l1 igerisinde Harita Kadastro Miihendisleri
Kat Irtol-fal'ﬂn(%an — £°5L, : : 215 GUNU Odasinca onayli belge, s6zlesmeye iliskin damga vergisinin 6dendigine dair
5 Kat Miilkiyetine 3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi, (5 Parselden Fazla Her belge
Gecis Amach Cins | 4, Yap: kullanma izin belgesi, S Parsel I¢in 1 Is Giinii 3. s }’/aplm sozlesmesi
Devsisiklisi " ; . — —— Ekleni : >
egisIkligl 5. Roperli kroki (07/07/2009 Tarithinden sonra Yapi Kullanma Izni almis enir) 4. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarma ait mevzuatta yer alan
yapllarda). — . teknik belgeler, 2 iS GUNU
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 5 Roleve oleii krokisi
7 Tomsilol ise temsil beleosi C 13 Yola Terk - ROICVE OlgU KTOKISI, (5 Parselden Fazla Her
: l\/f rﬁ{l C 11 1S..e .ern.s1 < gels 11; beloos] v TR 215 GUNU Haritalar1 Kontrolii | 6. Parsel kdse noktalarinin koordinat dzet ¢izelgeleri, 5 Parsel Icin 1 Is Giinii
6 Arzi irtifak Hakks 3. Ma ik 6lmiis 1se; miraseilik belgesi, veraset intikal vergisi ilisiksizli 5 Parsel.d(.an Fazla Her 7. GNSS GZK 8l¢melerinde orijinal veri kayit dosyast ve cizelge, Eklenir)
belgesi, 5 Parsel I¢in 1 Is Giinii 2 Vizoloimi hesanlart
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 polige numarast, Eklenir) 9' Dururr(i haritas: part
5. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. — : — :
- — : 10. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, — : ; ; ;
> Tomsilel ise temsil belocsi 11. Tescil islemi temsilen yapilacaksa temsil belgesi,
— £S51, , , 12. Malik 6lmiis ise; miras¢ilik belgesi, veraset intikal vergisi ilisiksizlik
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi, belgesi
7 Birlestirme 4. Malik 6lmiis ise; mirascilik belgesi, veraset intikal vergisi iligiksizlik 2 IS GUNU 13 Bir;a vasifli tagmmazmn DASK sigortast polige numarast
belg§s1, , , 1. Tasinmazin bulundugu yere gore Belediye Baskanlig1 veya Koy Tiizel
>. Blna VaSIHI_ faginmazin DASK s1gorta.s1.p011(;e.m'lmar.as.l, Kisiliginin yoldan ihdas isleminin kontrol ve tescilini talep eden yazisi, 2 iS GUNT
6. nglh Belediyeden alinmug emlak vergisi degerini belirtir belge. Yoldan ihdas 2. Enclimen karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli 6rnegi, (5 Pars elS den Fazla Her
L. Istem§e .b.ulunanlgrm k1ml.1k belgesi, Haritalar Kontrolii | 3- Yklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miihendisinin meslegini serbest | 5 pargel icin 1 is Giinii
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, olarak icra ettigine iliskin y1l1 igerisinde Harita Kadastro Mithendisleri Ekleni
Kadastral Harita ve - . , } a1 e g . enir)
Teknik Belge 3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi, Odasinca onayli belge, sozlesmeye iliskin damga vergisinin 6dendigine dair
8 Orneklerinin 4. Istem serbest ¢alisan harita ve kadastro miihendisi tarafindan yapiliyor ise 2 SAAT belge,
Verilmesi ayrica meslegini serbest olarak icra ettigine iliskin yil1 i¢erisinde Harita 14 4. s yapim sozlesmesi,
Ka.dastro Miihendisleri Odasinca onayli belge, 5. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan
5. Is yapim sozlesmesi. teknik belgeler,
1. Yiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro mithendisinin meslegini serbest 6. Roleve dl¢ii krokisi,
olarak icra ettigine iliskin yil1 igerisinde Harita Kadastro Mithendisleri 7. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet ¢izelgeleri,
Odasinca onayli belge, s6zlesmeye iliskin damga vergisinin 6dendigine dair 8. GNSS GZK o6lgmelerinde orijinal veri kayit dosyasi ve ¢izelge,
lz)elige, - . 2 IS GUNU 9. Yizolgiimii hesaplari,
9 . S}:nlrlanl(?rn:a . 3. Zs yaplrp solz esmtestl, i gSPParscilid(?n fi;zlaG Ele.l.‘ 10. Durum haritas..
aritalan ontrofu _ enpn 1pce e.me u anagl, - - arsel ¢in . § Lunu 1. Koy yerlesim haritasinin kontrolii ve tescili i¢in Valiligin yazili talebi,
4. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan Eklenir) " . —
NS . o L 2. Koy yerlesim alani sinirmin onayh krokisi,
teknik bilgi ve belgeler, sinirlandirma ve 6l¢ii krokileri, koordinat 6zet — - . - - -
cizelgeleri ve sinirlandirma haritasi, 3. Koy yerleslm yeri .tesplt komlsyong kargrl, pargglasyon plani ve ygrleslm
~ ; : ; yeri haritalarinin kesinlesme karar tarihleri ve valilik onayl 6rnekleri,
5. GNSS GZK o6l¢melerindeorijinal veri kayit dosyasi ve gizelge. . ” — ,
| Kamulast il id ; It talebi 4. Serbest calisan harita ve kadastro miithendisi tarafindan yapiliyor ise
- LAMUastITnayl yapan el lcarenin yaz1i taeol, meslegini serbest olarak icra ettigine iliskin y1li i¢erisinde Harita Kadastro
2. Kamulagtirma kara.rl, — : Miihendisleri Odasinca onayli belge, s6zlesmeye iliskin damga vergisinin
3. Serbest ¢alisan harita ve kadastro miithendisi tarafindan yapiliyor ise ddendigine dair belge,
meslegini serbest olarak icra ettigine iliskin yil1 icerisinde Harita Kadastro 5. Is yapim sozlesmesi 11IS GUNU
Mﬁher.ld.i sleri Qdasmca onayli belge, sozlesmeye iliskin damga vergisinin 11$ GUNU 15 Koy Yerlesim 6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan (10 Parselden fazla her
éd(?ndlglne dair belge, (Kamulastirmaya Tabi Haritalar1 Kontrolii | {cknik belgeler, 10 parsel I¢in 1 is giinii
10 Kamulastirma 4. Is yapim s6zlesmesi, Her 10 Parselden Fazla 7. Roleve olcii krokileri En Fazla 15 Giin)
Haritalar1 Kontrolii | 5. Kamulas'tlrma l?al.‘ltas1, . ‘ : Hef 1? Parsel Icin 1 Iy 8. DOPO hesap, 6zet cetvelleri, tescile esas dagitim cetvelleri, tescil sayfasi,
6. Parsellerin tescilli ylizél¢iimleri, yeni hesaplanan yilizél¢iimleri, fark, Giinii En Fazla 15 Is 9. Parsel kose noktalarnm koordinat 6zet gizelgeleri
yanilma sinirlari, kamulastirilan ve kamulastirilmayan kisimlarinin Giinii) ' " : . S - ,
e o : 10. GNSS GZK o6l¢melerinde orijinal veri kayit dosyas1 ve cizelge,
yiizélgiimlerini gosterir hesap cetvelleri, P ——
7. GNSS GZK o6l¢gmelerindeorijinal veri kayit dosyasi ve ¢izelge, 11. Yuzo guimf csapari,
8. Yeni uiretilen yer kontrol noktalar1 hesap ve koordinatlar1 ve roper krokileri 12. Fen klasori, . —
ve koordinat 6zet ¢izelgesi; mevzuatta yer alan teknik bilgi ve belgeler. 13. Ayirma capi (kls.men uygulamaya giren parseller i¢in),
1. Parselasyon planinin onaylandigini, ilan edilerek kesinlestigini ve tapuya 14. Parselasyon haritasi.
tescilini igeren ilgili idarenin yazisi,
2. Enciimen karar1 ve bu kararla 1lgili belgelerin tasdikli 6rnegi, Kamu Kurum ve p 1 Adedi Kadar i
3. Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro mithendisinin meslegini serbest 16 Kuruluslarina Ait | 1. Ilgili idarenin yazili talebi ve eki sinirlandirma krokisi ile davasizlik G%.ls\leﬁ Ee lf* ? ifl iS
olarak icra ettigine iliskin y1l1 igerisinde Harita Kadastro Miihendisleri Yerlerin Idari tutanagi. (GI.} aza ?
Odasinca onayli belge, sozlesmeye iliskin damga vergisinin 6dendigine dair Yoldan Tescili )
belge,
4. Is yapim sozlesmesi,
5. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan 5iS GUNU
. Pafselasi‘I’WTOf‘“‘a teknik bilgi ve belgeler, 100 imar Parseli i¢in
§t1rnIl<a tarllt"a art | 6. Diizenleme sahasi krokisi, ayirma ¢ap1 (kismen uygulamaya giren parseller (Fazlasi 10 s Giinii)
ontrotu i¢in), (En Fazla 15 is Giinii)
7. Roleve ol krokileri,
8. DOPO veya OKPO hesabi1 ve 6zet, tescile esas dagitim cetvelleri, tescil
sayfasi
9. Fen klasori,
10. Parsel kose noktalarinin koordinat 6zet cizelgeleri,
11. GNSS GZK o6l¢melerindeorijinal veri kayit dosyasi ve ¢izelge,
12. Yiizol¢timii hesaplari,
13. Parselasyon haritasi.
ACIKLAMALAR

1) KIMLIK BELGESI: Tiirk Vatandaslar1 i¢in: Niifus Ciizdan1 veya Kimlik Kart1, Avukatlar i¢in Avukatlik Kimlik Kart1, Hakim ve Savcilar i¢in Mesleki Kimlik Kart, TBMM mensuplari i¢cin Milletvekili Kimligi, Tiirk Vatandashigindan Izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis Mavi Kart,
Yabanci Uyruklular i¢in: Pasaport veya Ulke Kimligi, Vatansizlar i¢in: Vatansiz Kimlik Belgesi
2) TEMSIL BELGESI:Vekaleten temsil icin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil i¢in kiiciigiin kimlik belgesi, Vesayeten temsil i¢in Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil icin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili i¢in Ticaret Sicil

Miidiirliiklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Vakiflarin temsili i¢in Vakiflar Bolge Midiirliiklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Derneklerin temsili i¢in Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirkiisti, Kamu Kurum ve Kuruluslarinin temsili i¢in resmi yazi ve
kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanci tilkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama karari aranir.

3) Kadastro islemine tabi tasinmazlarda (tarim arazileri, sit alaninda kalan tasinmazlar vb.) kanunlar1 geregi ilgili idaresinden uygunluk goriis yazis1 aranir.

4) EMLAK VERGIiSi DEGERINI BELIRTIR BELGE: ilgili Belediyeden emlak vergisi degerinin elektronik ortamda almabilmesi halinde, basvuru sahibinden bu belge istenilmeyecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Kadastro Midiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Bolge Midiirliigi

Isim o, Isim

Unvan Kadastro Miidiirii Unvan Bolge Midiirii

Adres e AdTES L e
Tel. S Tel.

Faks e Faks |

e-Posta e-Posta |
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